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Qu’est-ce l'application ALOA ?

L'application ALOA vous permet de déposer votre demande de premiere affectation dans le
mouvement local.

Elle vous permet de demander des priorités si votre situation le justifie et de formuler des
vaeux sur des services precis dans votre direction d’affectation.



Comment se connecter a I'application ALOA ?

PILOTAGE ET MOYEMS  DOCUMENTATION  geataia Bisrypielfis

= Mes ap catinnf.
= Informations
habilitations

GESTION PUELIQUE

ﬂ ACTUALITES LaDGFIP  Les AGENTS  FISCALITE

Accueil

veslye

Ulys=e, Hausicaa, BORP, etc... ﬂ

Identification Saisir la partie gauche (avant &...) de ladresse mél

Identifiant | |
Mot de passe | | Valider

Perte, changement et demande initiale de mot de passe

Vous indiquez votre identifiant (partie

FINANCES PUBLIQUES  gayche avant @ de votre adresse de
messagerie professionnelle de type
prenom.nom@dgfip.finances.gouv.fr) et
votre mot de passe (il s’agit du mot de
passe de messagerie professionnelle).



Vous sélectionnez « Mon espace RH » dans « Mes applications » .

Mes. applications:

ﬂ Agenda partagé OBM* ;} ARTEMIS CODIQUE

i e .I!F de dépla t r.MDE RH
m&ﬂi valua Tion-notaton rals de placemen n cspace

- Puis, vous seélectionnez 'application ALOA en cliquant sur « Acceder ».

Bienvenue dans SIRHIUS Bienvenue dans
SIRHIUS

Vous accéderez a votre espace SIRHIUS uniguement & partir de ce portail "Mon Espace
RH"

Bienvenue sur le portail
"Mon Espac ...

Voir toutes les actualités

X MON ESPACE SIRHIUS
C MES AUTRES APPLICATIONS VIE DE L'AGENT

Eden-RH Mes bulletins de ALOA
paye Affectation locale des

ENSAP agents

roser @ A




guelles sont fonctionnalités de I’esgace Aﬁent d’ALOA ?

Une fois connecté a I'application ALOA, vous accédez a la page d’accueil qui vous permet :
- de creer une demande de premiere affectation dans le mouvement local ;
- de consulter votre demande.

AL ALOA 001 5 Nom : PINEAU Mathieu | |E| |E|

Bienvenue sur ALOA (05/03/2019)

( Créer une nouvelle demande de voeux ] ( Consulter ma demande de voeux ]

AL ALOA 0.0.1 Nom : PINEAU Mathieu | |E| |E|

[

i Vi
Créer une nouvelle demande

Consulter ma demande

Bienvenue sur AL QA (05/03/2019)

( Créer une nouvelle demande de vosux ] { Consulter ma demande de voeux ]




1. La création d'une demande de premiere affectation
.7

- Depuis la page d’accueil de I'application, en cliquant sur « Créer une nouvelle demande de
VCRUX »

Bienvenue sur ALOA (05/03/2019)

[ Créer une nouvelle demande de voeux ] Consulter ma demande de voeux ]

Creer une nouvelle demande de voeux

ou, depuis la page d’accueil, depuis I'onglet « Espace agent », en cliquant sur « Creer
une nouvelle demande »

LR ALOA 0.0.15 Nom : PINEAU Mathieu | |EHE|

[ (]
Créer une nouvelle demande
JFm



- Vous devez choisir ensuite le mouvement local auquel vous souhaitez participer.

-ﬂ-> Creer une nouvelle demande> Choix du mouvement

Choix du mouvement

Choix du mouvement

Mouvement : * [

En tant que contrleur stagiaire, vous devez choisir le mouvement intitulé Contréleur FIP B
Stagiaire.

ﬂ-> Créer une nouvelle demande > Choix du mouvement

Choix du mouvement

Mouvement : *

Contrdleur FiP B - Stagiaire - DIR DPT FIN PUBL DE L'HERAULT - HERAULT - 2019 - n*1



- Puis vous validez.

£  Créer une nouvelle demande - Choix du mouvement

Choix du mouvement

Controleur FiP B - Stagiaire - DIR. DPT FIN PUBL DE L'HERAULT - HERAULT - 2019 - n°1 |

Mouvement : *

- Apres validation du mouvement choisi, la demande est créée. Le statut « en cours » est
alors attribué a votre demande. Automatiquement, le systeme bascule dans le menu

« consulter ma demande ».
Numeéro d'ordre Etat de la demande

Mouvement

X Supprimer

Contrdleur FiP B - Stagiaire




- Vous pouvez supprimer votre demande tant que celle-ci n’a pas été transmise au service
RH. Le bouton « supprimer » lorsqu’il est actif apparait alors sur un fond rouge lors de la
consultation de la demande.

Contrdéleur FiP B - Stagiaire 2019 En cours Eiurirner

Confirmer?

Etes vous sOr de vouloir supprimer votre demande?

- Apres suppression, votre demande n’apparait plus en consultation.

ﬂ-> Espace agent> Consulter ma demande

T T

Auvcune demande de mutation n'a été trouvee




- En cliguant sur la demande créée dans la colonne « mouvement », vous accédez au
detail de votre demande vous permettant de saisir d’éventuelles priorités et de formuler vos
vaeux de premiere affectation.

Contrileur I-_lpqulj Stagiaire 2019 En cours X Supprimer
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- La saisie des priorités et des vaeux peut intervenir a la suite de la creation de votre demande
de premiere affectation mais également de maniere differee. Dans ce cas, lors d'une
connexion ultérieure, a partir de la page d’accueil de I'application ALOA, vous consulterez

votre demande de premiere affectation.

Créer une nouvelle demande

Consulter ma demande

[ Créer une nouvelle demande de voeux [ Consulter ma demande de voeux ]

Bienvenue sur Al Qa0e/020010

- Vous devrez ensuite selectionner la demande créée sur le mouvement auquel vous

souhaitez participer.
Si votre demande est en cours, vous pourrez alors poursuivre votre saisie (priorité, vaeux)

selon les modalités présentées dans les diapositives suivantes. Vous pourrez également
supprimer cette demande.

Vous pouvez consulter le détail de votre Vous pouvez supprimer votre demande en
demande en cliquant sur le mouvement au titre  -oyrs.
duquel votre demande a été créée.
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2. La saisie des priorités et des vceeux de 1lére affectation

La demande de premiéere affectation se compose de 3 onglets :
= les donnees personnelles, pré-remplies d’'informations,

+ |la saisie des priorites,
< |a saisie des veeux.

£t ~ Espace agent » Consulter ma demande » Données personnelles

Données personnelles Saisir les priorités Saisir les voeux

Matricule DGFIP : 203866
Matricule SIRHIUS : 000002253118
Nom Patronymigque : PINEAU

Prénom : MATHIEU
Mom Marital :

Situation de famille : marie (g)

N® de voie : 12
BIS et TER :
Mature de la voie . Rue
Voie ou rue : du Général De Gaulle

Complément
d'adresse :

Code postal : 75001

Commune du PARIS
domicile :

Bloc note :

2000 caracteres restants

| Enregisirer

12



Pour passer a I'étape suivante, vous pouvez cliquer directement sur « saisir les priorités »
OU « saisir ses voeux » Si vous ne demandez pas a bénéficier d’'une priorité.

£t - Espace agent > Consulter ma demande Données personnelles

Données personnelles Saisir les veeux

Si vous demandez a bénéficier de priorités, vous cliquez
sur « saisir les priorités ».

Dans le cas contraire, vous pouvez passer directement a la
saisie de vos vaeux en cliquant sur « saisir les voeux ».

13



Sur la page des données personnelles, vous pouvez renseigner le bloc-note afin d'attirer
I'attention du service RH sur une situation particuliere.

Vous cliquez alors sur le bouton « enregistrer » pour sauvegarder vos commentaires.

Le bloc-note n’est pas destiné a saisir vos priorités ou vos veeux Il convient d’utiliser
les onglets « saisir les priorités » et « saisir les voeux » pour cela.

ﬂ-> B agen|> el demande> s s

Données personnelles H Saisir les priorités ‘ ‘ Saisir les veeux

Matricule DGFIP : 203866 N° de voie © 12
Matricule SIRHIUS : 000002253116 BIS et TER
Nom Patronymigue : PINEAU

Si le bloc-note a éte compleéte,

Nom Marital -

vous devez enregistrer les informations.

Bloc note - | Grande expérience dans le secteur public local ‘

1953 caractéres resiants

| Enregistrer ‘

Enregstrer}

- Apres enregistrement, le message « modifications enregistrées » apparait.

modifications enregistrées

- Vous pouvez ensuite saisir vos priorités ou directement saisir vos veeux Si vous ne
demandez pas a bénéficier d’'une priorite.



- En cliquant sur l'onglet « Saisir les priorités », vous accédez a une page vous permettant de
demander a bénéficier de priorites.

Vous pouvez demander a bénéficier de deux types de priorités en tant que contrbleur stagiaire :

< |la priorité pour handicap (agent lui-méme ou agent parent d’'un enfant en situation de
handicap) (priorité n°1) ;

< la priorité pour rapprochement familial (priorité n°8).

L Espace agent Consulter ma demande Priorités

Données personnelles Saisir les priorités Saisir les voeux

Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour handicap? :
Fant '
{3 Oui @ Non

Etes_vous bénéficiaire d'une priorité pour réorganisation ou suppression d'emploi? :

O Oui ® Non

Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour rapprochement familial? :

O Qui @ Non

Enregistrer mes priorités

La priorité pour réorganisation ou suppression d’emploi ne concerne pas

les
mouvements de lére affectation. Vous ne devez pas cocher la case correspondante.
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= La priorité pour handicap (agent lui-méme ou agent parent d’un enfant en situation de
handicap)

Si vous demandez a bénéficier de la priorité pour handicap (priorité n°1), vous cliquez sur
la case « oui » en réponse a la question.

Vous choisissez alors dans le menu déroulant la commune de la priorité.

Il s’agit de la commune comportant un ou des services la plus proche du lieu sur lequel
vous disposez d’'un lien familial ou médical (par exemple, commune de I'établissement de
soins).

Données personnelles Saisir les priorités Saisir les voeu~

Vous cliquez sur la case d’option « oui »

Etes-vous bénéficiaire ffune priorité pour handicap? :

Sélectionner la commune de priorité (1) e Ll
MAUGUIO
LES MATELLES

. AGDE
Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour réorganisation ou suppressioll EEDARIELX

. PEZEMAS
O Oui @ Non BEZIERS

CAPESTANG

2 e SErF . N - LAMALOU-LES-BAINS
Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour rapprochement familial? : LUNEL

. LODEVE
O Oui ® Non FRONTIGNAN

GIGNAC
S - CLERMONT-L'HERAULT
VVous choisissez dans le menu déroulant W sete
o Dz MURVIEL-LES-BEZIERS
la commune de priorite. CASTRIES
SAINT-POMS-DE-THOMIERES
MONTPELLIER o
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= La priorité pour rapprochement familial

Si vous demandez a bénéficier de la priorité pour rapprochement familial (priorité n°8), vous
cliquez sur la case « oui » en réponse a la question.

Vous choisissez alors la commune de la priorité dans le menu déroulant. Il s’agit de la
commune comportant un ou des services la plus proche du lieu sur lequel vous faites valoir
votre priorité (lieu de travail du conjoint, domicile familial, domicile du soutien de famille).

—Aucune commune—

MAUGUIO
Etes-vous bénéficiaire f'une priorité pour rapprochement familial? : LES MATELLES
, AGDE
® Oui O Non BEDARIEUX

PEZEMAS
Sélectionner la commune de priorité (3)l | BEZIERS
CAPESTANG
LAMALOU-LES-BAINS
LUMEL

LODEVE

FROMNTIGNAN

GIGNAC
CLERMONT-L'HERAULT
SETE
MURVIEL-LES-BEZIERS

CASTRIES
SAINT-PONS-DE-THOMIERES
MONTPELLIER [%

17



- Aprés avoir saisi une ou des priorités, vous devez les enregistrer pour qu’elles
soient prises en compte.

il:nregistrer mes prioritésh

|. Enregistrer mes priorités q{"_"')

Un message d’avertissement s’affiche. Il attire votre attention sur la nécessité de saisir au
MOINS un vceu pour chaque priorité saisie.

Avertissement

Attention: vous avez sélectionné une ou plusieurs priorités, vous devrez saisir au
moins un voeu pour chacune de cette/ces priorité(s)

18



- Apres avoir saisi et enregistré vos eventuelles priorités, vous pouvez saisir vos VGeUux.

£ ~ Espace agent » Consulter ma demande Priorités

Données personnelles Saisir les priorités

Vous cliquez sur « saisir les vaeux » pour choisir les services sur
lesquels vous souhaitez vous positionner dans le cadre de votre
demande.
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- Vous choisissez dans le référentiel les vaeux sur lesquels vous souhaitez vous positionner.

A gauche figure le référentiel offert au mouvement de premiere affectation des contrbleurs
stagiaires auquel vous participez.

Il précise la commune d’'implantation du service, le type de service, l'intitulé du service, si le
poste est un poste au choix et enfin les priorités associées. Vous pouvez filtrer le référentiel
par commune et/ou par type de service.

toutes tous toutes
Commune Type de service 5

Aucun voeu n'a été frouve

Sarvices de diraction

MONTPELLIER Services de direction 3 MONTPELLIER

MONTPELLIER Tous postes Tous postas

Treésarerie Amendes
MOMNTPELLIER Trésorerie Amendes de HERAULT
AMENDES

Paieria
MONTPELLIER Trésorerie-SPL/Paierie  départementale de

HERAULT

Trésareris
MONTPELLIER Trésorerie-SPL/Paierie  Hospitaligére de
MOMNTPELLIER. CHR
Trésorerie Municipale
MONTPELLIER Trésoreria-SPL/Paierie  de MONTPELLIER
MUNICIPALE
Trésorerie Municipale
Trésorerie-SPL/Paierie  de MURWIEL-LES-
BEZIERS-AUTIGNAC

MURVIEL-LES-
BEZIERS

PEZENAS SIP-SIE SIP-SIE de PEZENAS

Sarvice des Impdts

Le référentiel correspond a la liste
g.:l__lN_:gn?INESR-ES Eerr'\:._ricel_deshf_njpats]des ;:iNP:—r;icc}:JliSe_r;s_e f 3 eXhaUStive des SerViceS OU empIOiS au
e choix de votre catégorie.

O O © 6 6 © o 0 0o

Trésorerie Secteur
Local de SAINT-
PONS-DE-
THOMIERES

SAINT-PONS-
DE-THOMIERES

(1]

Trésorerie-SPL/ Paierie

Il vous est recommandé de multiplier vos veeux et demander des services sur des
communes différentes afin d’éviter que I'administration ne vous affecte sur un
service que vous n’auriez pas sollicité. 20



Les services auxquels sont attachées des priorités dont vous demandez a bénéficier sont
indiqués avec des codes couleur : jaune pour la priorité handicap et vert pour la priorité pour
rapprochement familial.

A noter que s’agissant de la priorité pour handicap, le voeu associé est un voeu génerigue
« tous postes » sur la commune ou s’exerce la prioriteé. Ainsi, si vous sollicitez une priorité
handicap dans la page des priorités, vous devrez saisir le vaeu "tous postes" correspondant
a cette priorité dans la page de seélection des vceux (selon l'ordre souhaité dans les vaeux
sélectionnés) sans avoir a sélectionner toutes les structures de la commune
correspondante. Il appartiendra au directeur de choisir le service précis de votre commune
de priorité pour handicap.

. I Services da direction . . ]
MONTRFELLIER.  Services de diraction 3 MONTPELLIER i 4 Priorité pour handicap @

MONTPELLIER Tous postas Tous postes I

Priorité pour rapprochement

FEZEMAS SIF-SIE SIP-SIE de PEZENAS [l
familial

Service des Impdts
SAINT-POMNS- Service des Impots des des Particuliers de
DE-THOMIERES Particuliers/Tréso. Imp. SAINT-PONS-DE-

THOMIERES

Tresorerie Secteur

SAINT-POMS- . . . Local de SAINT- f v Y&l
DE-THOMIERES Trésorerie-SPL/Paierie FONS-DE- Mon O

THOMIERES

21



Pour sélectionner un veoeu, vous vous positionnez sur la ligne souhaitée en cliquant sur la
fleche « ajouter le voeu ». Le voeu sélectionné apparait alors a droite. Les voeux sélectionnés
se positionnent les uns en dessous des autres selon 'ordre de leur sélection.

Service das Impots

SAINT-PONS- Service des Impdts des des Particuliers de Mon f s Y (—}
DE-THOMIERES Particuliers/Tréso. Imp. SAINT-POMNS-DE-
LLitEo 222 Ajouter le voeu

Vous cliquez sur la fleche 2 sur la ligne
de vceu que vous souhaitez sélectionner.

Vo slectionnés

toutes tous

e e mm
O

Trésorerie Amendes

Service des Impdts des

MONTPELLIER  Trésorerie Amendas de HERAULT Maon O ~ SAINT-PONS-DE- o i liers de SAINT-PONS- M
AMENDES UEICIMIERES D?;—Tlﬁala?Eﬂ?zs o
e
MONTPELLIER.  Trésarerie-SPL/Paierie dz::;::emenble de MNon CC)C) O
HERAULT
s :
MOMNTPELLIER Trésorerie-SPL/Paierie Hrc‘:ass;’::lr'::re de Mon L) €D (‘_\ O
MONTPELLIER CHR
MONTPELLIER ~ Tré ja-SPL/Paieri Eéaoémiéﬂi?gpaie M L) CaL) (5] ol T™F A ' /
resorerie-. aere e an
= Le veeu choisi apparait a droite dans la liste
Tré ie Municipal z . z
::;EI:;'LES' Trésorerie-SPL/Paierie de MURVIEL-LES.  MNon L) DCD) © deS voeux Se/eCtlonneS,
BEZIERS-AUTIGNAC L, . N
PEZENAS SIP-SIE SIP-SIE de PEZENAS  Non LYC)C) (5] A gaUChe, dans /e r erentIEI, Ia erChe

Servie des Impiss correspondant au vaeu selectionné est grisee.

SAINT-PONS- Service des Impodts des des Particuliers de Mt f Y[ ) Q

DE-THOMIERES Particuliers/Tréso. Imp. _Sr:IOﬂIEE&‘ES-DE- VOUS Classez VOS Vmux dans llordre
Local e Samr de vos préférences (le veeu numéroté 1
correspond a votre 1° choix, etc...).

o __ Local de SAINT- f YO )
Trésorerie-SPL/Paierie PONS-DE- Mon O

SAINT-POMNS-
DE-THOMIERES

(1]

22



- Vous pouvez changer I'ordre de vos vceux avec les fleches de direction ¥ « Rang inférieur »
OuU A « Rang supérieur ».

toutes

m

Service des Impdts des
1 SAINT-PONS-DE Particuliers de SAINT-PONS- Mon

Poste au
choix

THOMIERES DE-THOMIERES
2 SAINT-PONS-DE-  Trésorerie Secteur Local de Mon
THOMIERES EAINT-PONS-DE-THOMIERES
3 BEDARIEUX SIP-SIE de BEDARIEUX MNon
Service des Impdts des
i ?Egﬂl IIE:EI;‘ISE DE Particuliers de SAINT-PONS- Mon
DE-THOMIERES
5 SAINT-PONS-DE-  Tresorerie Secteur Local de Mon
THOMIERES SAINT-PONS-DE-THOMIERES
3 BEDARIEUX SIP-SIE de BEDARIEUX Mon

- Vous pouvez également supprimer un voeu en cliquant sur x.

Service des Impdts des
1 'IE'ﬁgdh;rIIIE]RO:SS DE Particuliers de SAINT-PONS- Mon 'fh‘" 'fh‘" D N
DE-THOMIERES
2 SAINT-PONS-DE-  Trésorerie Secteur Local de Man
THOMIERES SAINT-PONS-DE-THOMIERES
Supprimer le voeu
3 BEDARIEUX SIP-5IE de BEDARIEUX Mon 7 o
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- Apres avoir sélectionné vos voeux, vous devez les enregistrer.

'l‘nutes

Tvpe de service mm
choix

AGDE
BEDARIEULX
BEDARIEUX

BEZIERES

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERE

CAPESTANG
CASTRIES

CASTRIES

CLERMONT-

Trésorerie-SPL/Paierie

SIF-SIE

Services communs

CDIF/PTGC

SPF/SPF-E

Service des Impdts des
Entreprizes

Service des Impdts des

Particuliers/Tréso. Imp.

Services communs

Trésorerie-SPL/Paierie

Trésoreria-SPL/Paierie

Trésorerie-SPL{Paierie

Trésoreria-SPL/Paierie

Trésorerie-SPL/Paierie

Trésnreria-S01 /Paicric

Trésorerie Municipale
d'AGDE

SIP-SIE de
BEDARIEUX

Services communs de
BEDARIEUX

Centre des Impéats
Fonciers de BEZIERS

Service de la Publicité
Fonciére-E de
BEZIERS 2

Service des Impdts
des Entreprises de
GRAND BEZIERS

Sarvice des Impéts
des Particuliers de
GRAND BEZIERS

Services communs de
BEZIERS WERDIER

Trésorerie
Hospitaliera de
BEZIERS ETS HOSP
Trésorerie Municipale
de BEZIERS
MUNICIPALE

Trésorerie Municipale
de CAPESTANG

Trésorerie Municipale
de CASTRIES

Trésorerie Municipale
de COURNCMTERRAL

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mnn

OO0
OO0
OO0

Enregistrer mes

Enregistrer mes voeux

i0

i1

12

i3

b 14

SAINT-PONS-DE-
THOMIERES

SAINT-PONS-DE-
THOMIERES

BEDARIEUX

BEDARIEUX

MOMNTPELLIER

AGDE

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

CAPESTANG

CASTRIES

CASTRIES

Service des Impdts des

Particuliers de SAINT-PONS-

DE-THOMIERES

Trésorerie Secteur Local de
SAINT-PONS-DE-THOMIERES

SIP-SIE de BEDARIEUX

Services communs de
BEDARIEUX

Tous postes

Trésorerie Municipale d'AGDE

Service de la Publicitd
Fonciére-E de BEZIERS 2

Centre des Impots Fonciers

de BEZIERS

Service des Impats des
Entreprises de GRAND
BEZIERS

Service des Impéts des
Particuliers de GRAND
BEZIERS

Services communs de
BEZIERS WERDIER

Trésorerie Municipale de
CAPESTANG

Trésorerie Municipals de
CASTRIES

Trésorerie Municipals de
COURNONTERRAL

Signer et transférer au GRH || Editer ma demande |

Vous enregistrez vos voeux.

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

MNon

Mon

Mon

MNon

0
Q&)
OO
OO0
(YO
Q&)
»le
OO0
OO0
OO

)))}}}})}})}DU

AWVYX
S
awy
AVX
e
AWVX
AwX
AVX

FN 8

S &
aAwX
B 4
aAWX

S

Veeeux selectionnés

choix
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3. Le contrdle automatisé de la demande de premiére affectation
.7

Apres avoir enregistré vos voeux, vous devez vous assurer que votre demande ne
comporte pas d’anomalie bloquante. L'application effectue un controle de cohérence entre

les priorités demandées et les voeux sélectionnés.

ute=

tnus

Tvpe de service mm
choix

bcll.rtes

choix

Trésorerie Municipale Service des Impdts des
AE0E Trésorerie-SPL/Paierie 4, one alsle ?Sgﬂlggé“: DB particuliers de SAINT-PONS- Mon L) O & v X
DE-THOMIERES
BEDARIEUX SIP-SIE EESEIREE‘{TK Mon saieie o SAINT-PONS-DE-  Trésorerie Secteur Localde | Y YaS Av %
THOMIERES SAINT-POMNS-DE-THOMIERES
: Services communs de I/H" f/-.-\' ﬁ
HEDARTEDR e oMM BEDARIEUX AL 3 BEDARIEUX S1P-SIE de BEDARIEUX Men (DD C) awx
Centre des Impdts Ifk\l I'fk\l (#_‘\ %
BEZIERS CDIF/PTGC SR I Maon i BEDARIEUX Services communs de i (‘"\I r/""\l Ir"'"\l AVX
BEDARIEUX
Service de la Publicité
BEZIERS SPF/SPF-E Fonciére-E de Non G G 6 Z MONTPELLIER  Tous postes el OO0 Awx
BEZIERS 2
: 2 Service des Impdts .
BETIERS E:{:’:E"::: Liliisls FEaama s s e (YD) & AGDE Trésorerie Municipale d'AGDE Mon (YO () awx
P GRAND BEZIERS e YaYa
; " Sarvice des Impéts - . 7 BEZIERS SEWi.l;E de lz Publicite i b T
BEZIERS S de lmp e e neabende  (Ha aTele Fonciére-E de BEZIERS 2
Particuliers/Tréso. Imp. GRAND BEZIERS . -
} g BEZIERS Centre des Impdts Fonciers Mon (“‘\. r'h\ f\ VN 4 x
. Services communs de I’FH\I ﬁ f-"\ de BEZIERS
BEZIERS Services communs BEZTIERS VERDIER Maon
Service des Impdts des I/‘-\ r,r--\ I,.---\
Trésorerie ('*‘\ f*‘\ I/‘k“ 3 BEZIERS Entreprises de GRAND Mon | ! ) & X
BEZIERS Trésorerie-SPL/Paierie  Hospitaligre de Non | BEZIERS
BEZIERS ETS HOSP Service des Impdts des r,-\ ﬁ I’f-.-\l
Trésorerie Municipale NSO 10 BEZIERS Particuliers de GRAND Mon S .
BEZIERS Trésorerie-SPL/Paierie  de BEZIERS Non ) } ! BEZIERS
MUNICIPALE > >
Services communs de {’-“‘. m {'_\.
- 11 BEZIERS M ! ¥ F .
e imai..  Trésorerie Municipale (SN BEZIERS VERDIER en X
CAPESTANG Tresorerie-SRL/Ralerie " oncctang MNon ) / )
Trésarerie Municipale f‘-\ {'F.-" m e CARESTANG EAPE;::‘:U“ICIFEIE e Non lf.-\' If-“" fﬁ“- & v ¥
CASTRIES Trésorerie-SPL/Paierie de CASTRIES P MNon ) } ! -
13 CASTRIES Trésorerie Municipale de Non I/A". f/‘-‘". I/‘-\l ' b
: . N Trésorerie Municipale (“-\l {"H\ ﬁ CASTRIES
CASTRIES Trésorerie-SPL/Paierie de COURNOMTERRAL Mon ) )
Trésorerie Municipale de {"1\ ﬁ f_\
< i 14 CASTRIES Mon - N & 4
2 Trasorerie Secteur — COURMNONTERRAL
C_LERMDNT Trésnraria-S01 fPairrie | nral de © FRMOMNT-  Non I/-\I

| Enregistrer mes voe bt transférer au GRH || Editer ma demande |

Bl Cnntrﬁier. -
: l—

Apres avoir enregistré vos voeux, vous contrblez

votre demande. 25



- Si une erreur est détectée (par exemple, absence de vceu formulé pour une priorité
saisie), un message s’affiche. Il vous indique la nature de I'erreur.

Vous ne pourrez pas transmettre votre demande au service RH dans ce cas.

Vous devrez modifier votre demande : par exemple, ajout d’'un vceu, suppression d’'une
priorité...

Q

Erreurs detectées

+ Vous avez saisi une priorité handicap sur une commune, veuillez saisir le
voeu (Tous postes) correspondant a la commune demandée dans le cadre
de cette priorité
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Exemple : le message d'erreur indique qu’une priorité pour handicap a été
demandée sans saisie du vceu correspondant.

Vous devez sélectionner le voeu générique sur Montpellier, commune de la priorité
de rapprochement.

Le vceu apparait alors sur la derniere ligne de votre demande. Vous pouvez le
positionner avec les fleches de direction ou vous le souhaitez.

. 2 3 Y Y
CLERMONT- Tresorerie Secteur Local de f N, ' 4 | AWwX

4 L'HERAULT CLERMONT-L'HERAULT Nen

Y Y 4
15 MONTPELLIER Tous postes Mon | L N N
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- En I'absence d’erreur bloquante, le message « Contréle OK » s’affiche.

Controle OK
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4. Le transfert de la demande de ﬁremiére affectation au service RH

- Si le systeme ne décele pas d’erreur bloqguante, vous pouvez signer et transmettre votre
demande de premiere affectation au service RH.

nute;

Tvpe de service mm
choix

AGDE
BEDARIEUX
BEDARIEUX

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

CAPESTANG
CASTRIES

CASTRIES

CLERMONT-

tnus

Trésorerie-SPL/Paierie

SIP-SIE

Services communs

CDIF/PTGC

SPF/SPF-E

Service des Impdts des
Entreprises

Service des Impdts des

Particuliers/Tréso. Imp.

Services communs

Trésorerie-SPL/Paierie

Treésorerie-SPL/Paierie

Trésorerie-SPL/Paierie

Trésorerie-SPL/Paierie

Trésorerie-SPL/Paierie

Trécareria-SPl /Daiarie

Trésorerie Municipale
d'AGDE

SIP-SIE de
BEDARIEUX

Services communs de
BEDARIEUX

Centre des Impdts
Fonciers de BEZIERS

Sarvice de la Publicité
Fonciére-E de
BEZIERS 2

Service des Impots
des Entreprises de
GRAND BEZIERS

Service des Impdts
des Particuliers de
GRAND BEZIERS

Services communs de
BEZIERS WERDIER

Trésorerie
Hospitaliers de
BEZIERS ETS HOSP
Trésorerie Municipale

de BEZIERS
MUMICIPALE

Trésorerie Municipale
de CAPESTANG

Trésorerie Municipale
de CASTRIES

Trésorerie Municipale
de COURNOMTERRAL

Trésorerie Secteur

| nral de ©1 FRMONT-

Mon

Mon

MNaon

MNaon

MNaon

Naon

MNaon

Mon

MNaon

Mon

Mon

Man

Enregistrer mes voeux

alsls
(OO
LC)
ol

) O 0

D
)
)

) OO
D
)

L)
OO
LC)
a'e

DIDED

J

Contrdle

1

10

i1

i2

i3

toutes

SAINT-PONS-DE-
THOMIERES

SAINT-PONS-DE-
THOMIERES

BEDARIEUX

BEDARIEUX

AGDE

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

CAPESTANG

Service des Impédts des
Particuliers de SAINT-PONS-
DE-THOMIERES

Trésorerie Secteur Local de
SAINT-PONS-DE-THOMIERES

SIP-SIE de BEDARIELX

Services communs de
BEDARIEUX

Trésorerie Municipale d'AGDE

Service de la Publicité
Foncigére-E de BEZIERS 2

Centre des Impédts Fonciers
de BEZIERS

Service des Impdts des
Entreprises de GRAND
BEZIERS

Service des Impdts des

Particuliers de GRAND
BEZIERS

Services communs de
BEZIERS VERDIER

Trésorerie Municipala de
CAPESTAMNG

Trésorerie Municipale de
COURNONTERRAL

Trésorerie Municipale de
CASTRIES

. Signer et transferer su GRH Y
Signer et trangFirer au iter ma demande

Mon

MNon

MNon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

MNon

Mon

Mon

006
006
OO0

>

aTes
(YOG
~

ol

Lorsque le contrble ne décele aucune anomalie, vous

pouvez signer et transmettre votre demande au service RH. ,q

F N
V% &
FN
A v X
FS 8
FS & ¢
.

VS &

i 7 X
AT X
N g ¢
AwX
a4

S & 4

choix



- Apres avoir signé et transmis votre demande au service RH, un message apparait si
vous avez demandé a bénéficier d’'une priorité pour vous signaler que vous devez
transmettre par courriel des pieces justificatives au service RH de votre direction

d’affectation.

Message GRH

Vous avez demandé une priorité, pensez a transmettre par courriel a votre
gestionnaire RH les piéces justificatives utiles au traitement de votre demande
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- Puis un message vous demande de confirmer le transfert de votre demande au service
RH.

Ce transfert est définitif. Vous ne pouvez plus modifier votre demande ensuite.
Seul le service RH peut, a titre exceptionnel, effectuer des modifications aprés

transfert d’une demande.

Confirmer?

Toute demande transférée ne peut plus étre modifiée. Confirmez-vous le transfert
de votre demande?

@® Votre demande de premiere affectation est transmise au service RH par la seule voie
dematérialisée. Vous n’avez pas a l'adresser a votre service RH sous forme papier.
En revanche, vous devez adresser les pieces justificatives a votre service RH si vous

demandez a bénéficier d’une priorite.
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- Apres confirmation du transfert de votre demande, vous pouvez 'éditer.
Celle-ci est disponible au format PDF.

T‘rpe il mm
choix

AGDE
BEDARIELX
BEDARIELX

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

CAPESTANG
CASTRIES

CASTRIES

CLERMONT-

Trésorerie-SPL/FPaierie

SIP-EIE

Services communs

CDIF/PTGC

SPF/SEF-E

Service des Impdts das
Entreprises

Service des Impdts das

Particuliers/Tréso. Imp.

Services communs

Trésoreria-SPL/Paierie

Trésorerie-SPL/Paierie

Trésorerie-SPL/Paierie

Trésorerie-SPL/Paierie

Trésorerie-SPL/FPaierie

Trésnreria-501 /DRisri~

Trésarerie Municipale
d'mGDE

SIP-SIE de
BEDARIEUX

Services communs de
BEDARIEL

Centre des Impdts
Fonciers de BEZIERS

Service de la Publicité
Fanciére-E de
BEZIERS 2

Service des Impdts
des Entreprizes de
GRAND BEZIERS

Service des Impdts
des Particuliers de
GRAND BEZIERS

Services communs de
BEZIERS VERDIER

Trésareria
Hospitaligre de
BEZIERS ETS HOSP
Trésarerie Municipale
de BEZIERS
MUMICIPALE

Trésarerie Municipale
de CAPESTANG

Trésorerie Municipale
de CASTRIES

Trésarerie Municipale
de COURMOMTERRAL

Trésarerie Secteur
l aral da 1 FRMOMNT-

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Maon

Mon

Mon

Mon

(YY)
(OO
ol

sl

DD})D}}

(OO
(YY)
(OO

DO

).

OO

aye
L)

[

)
)
)

ale

premiere affectation est générée sous forme d’un
fichier au format PDF.

_ ~ 1

%

@ 10

i1
12

13

| Editer ma demandegﬂ"J

'tuutes

EAINT-POMS-DE-
THOMIERES

EAINT-PONS-DE-
THOMIERES

BEDARIEUX

BEDARIELX

AGDE

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

BEZIERS

CAPESTANG

CASTRIES

CASTRIES

PELLIER

Service des Impdts des

Particuliers de SAINT-POMS-

DE-THOMIERES

Trésorerie Secteur Local de
SAINT-PONS-DE-THOMIERES

SIP-5IE de BEDARIEUX

Services communs de
BEDARIEUX

Trésorerie Municipale d'AGDE

Service de la Publicité

Fonciére-E de BEZIERS 2

Centre des Impéts Fonciers

de BEZIERS

Service des Impdts des
Entreprises de GRAND
BEZIERS

Service des Impdts des
Particuliers da GRAND
BEZIERS

Services communs de
BEZIERS VERDIER

Trésorerie Municipale de

CAPESTANG

Trésorerie Municipale de

COURNONTERRAL

Trésorerie Municipals de

CASTRIEE

Tous postes

Mon

Mon

Maon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Mon

Maon

Mon

Mon

ODO® avx

DOODOLVODO VOOV OOLOL
JOOO OO0
D OO

)
) O

JOOOO

& v ¥
& v X
&7 X
A v
AW X
' &4

& v ¥

Fa .
A wH
.
AL TX
awH

S & 4

Vous pouvez éditer votre demande. La demande de

choinx
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Exemple d'une demande de premiére affectation au format PDF

Mouvement sélectionné

Voeux sollicités par ordre de praférance

CIRECTION GENMERALE DES FINANCES PUBLIGUES Crode direclion : 340
DOFF HEWALRLT Rarg Cormmung Servics Prarilaire | Type priceilé| Poste au choix
MOUVEMENT LOCAL - Contr8ieur FIP E - Staglaine, 2043 1 - 340 - D0R DFT FM FUBL DE LHERAULT - E- Sanics tes Impdls des Paniculers de :
1 | SAIMT-POMS-DE-THOMIERES S A NT-PORS.DE. THOMERES i 3 i
. Trésorens Secteur Local da SAIMT-
Date d= ransert GRH - 250S2015 - S-DE- } =
2 SAINT-FOMS-DE-THOMIERES PONS-DE-THOMIERES (=] 3 nen
Malrizils DORP : 147 BiRHILES =
Hem paenyriae r— T 3 BEOARIELX EIP-SIE de BEDARIELX nan non
Horm el Mbwe Ferdans - 2
Mo L Ematon o Timills | s (&)
Prénom . JEARHLLIC Chlitg - M
4 BEDARIELX Serdces comimung de BEDARIEUX [Ee] L
Al s LTh i
ot ol | 38500
5 AGEDE Trésoreria Municipale TAGDE noin nen
AFFECTATION NATHOWALE
Direzion : COFP HERMLT Deéparie et © 38037 Dualis et - 10017 Bardces de |8 Publicité Fonckre-E de
AFFECTATION LOCALE i REZIBRE BEFIERS 2 e non
Direntiont - 2400253 Dl it - O 10130 S
POEMION ADMMNIETRATIVE
Ty e position @ AF AL T . -
PPl 5 P Dutier i chbboalt - 0D 10633 Dule: 5 fi 7 BEZIERS Cantra MSE!E;E-‘EEMM o) e fon
CARRERE ADMMIETRATIVE ARRETEE POUR LE CLABSEMENT .
Dl o (e b g - 01-08-2017
GUALFCGATION INFORMATIGUE
8 BEZIERS Service des Impéés des Entreprises da . e
o GRAND BEAIERS i
T~ Prianits pour handicar 9 BEZIERS HanAce mé‘ﬁ";ﬁ:*;%;gg“"m il non
- b commers da  MORTPELLER Y
2 - Prirt pour néorganisation ou suppression o empicl i
EZarices communs de BEZIERS
m -oorid our s nEsicn st mon empls eflois 10 BEZIERS YERDIER ety fon
- mr s e e
- L e
b s B = mrvios SO B J0E TECETOS 1 oUYE
- i B s " CAPEETANG Trisorane Munkipak de CAPESTANG non non
- LT S BT
©-iricrie mr Do s plo) vecEnt de I8 COTITANS BT LN iAo 38 ImETs rehes us e mreos Sodgine

- mr i T de

- T e O

d ot mor ol errpici wecan! de s commors

- WA W SETITRTE

& -P=oritd s ol e plcl vecesd O e cechion s on ssndcs de mime mEbore Jus B sEndcs dorpine
- LS S BT

FFriofih sur fosf engicd vecant de n dreclion

3 - Priorit® pour rRpprochement famillal ©
- mar | comnrrerm: e ; SAMTPORE-DE- THOMIERES

L
O
O
0
0
H
0
[

Priorités demandées



Service sollicité

:

Voeux sollicités par ordre de préférence

Rang du veeu

Commune Service Prioritaire ioritdl Poste au choix

Service des Impots des Particuliers de

SAINT-PONS-DE-THOMIERES non

SAINT-PONS-DE-THOMIERES

Trésorerie Secteur Local de SAINT-

SAINT-PONS-DE-THOMIERES PONS-DE-THOMIERES non
BEDARIEUX SIP-SIE de BEDARIEUX non
BEEDARIEUX Services communs de BEEDARIEUX non

AGDE Tresorerie Municipale d'AGDE non

Types de prioritée associes aux voeux.

Cf classification page 1 de la demande au format PDF
(1 = Priorité pour handicap ;

3 = Priorité pour rapprochement familial).



5. La consultation d'une demande de premiere affectation transmise au service RH

- A partir de la page d’accueil, vous pouvez consulter votre demande de premiéere affectation
transmise au service RH.

Consulter ma demande
4

Bienvenue sur Al Sbatiels

[ Ll
[ Créer une nouvelle demande de vosuxl ( Consulter ma demande de voeux ]

- Cette consultation s’effectue en cliguant sur le mouvement auquel la demande se rapporte
(acces aux données personnelles, priorités et voeux). La demande apparait avec le statut

« Transmis GRH ». Elle ne peut plus étre supprimé (bouton grisé). Elle peut étre éditée a
partir de I'onglet « saisir les voeux ».

Transmis GRH Suppnmer

Vous pouvez consulter le detail de votre demande transmise au service RH en cliquant sur le
mouvement.
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6. La consultation d'une demande de premiére affectation validée par le service RH

- A patrtir de la page d’accueil, vous pouvez consulter votre demande de premiéere affectation
apres controle et validation par le service RH.

Créer une nouvelle demande

Consulter ma demande

Bienvenue sur ALOA (05/03/2013
[ Créer une nouvelle demande de voeux [ Consulter ma demande de voeux ]

- Cette consultation s’effectue en cliqguant sur le mouvement auquel la demande se rapporte.
La demande apparait alors avec I'état « validé ».

L e 2 e T T

2019 Validé Supprimer

Mouvement

Contréleur FiP BSIagiaire

Vous pouvez consulter le detail de votre demande validée par le service RH en cliquant sur
le mouvement. Cette consultation vous permettra de voir les éventuelles modifications

realisees par le service RH (par exemple, refus d’'une priorite).
Pour précision, I'édition de la demande correspond a la demande que vous avez transmise.

Elle n’est pas actualisée des modifications effectuées.
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Exemple d'une consultation d’'une demande aprés validation par le service RH

La priorité pour handicap demandeée est refusée.

Données personnelles Saisir les priorités Saisir les veeux

Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour handicap? :

@ oui O Non
Sélectionner la commune de priorité (1)l | MONTPELLIER[¥]| refusée

Etes-vous bénéficiaire d’une priorité pour réorganisation ou suppression d'emploi? :

O Oui @ Non

Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour rapprochement familial? :

® oui O Non

Sélectionner la commune de priorité (8): | SAINT-PONS-DE-THOMIERES[¥]
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Pour en savoir plus

Avant de saisir votre demande dans ALOA, il vous est conseillé de lire attentivement les

consignes communiquées par votre direction d’affectation ainsi que le guide relatif au
mouvement local de premieres affectations.
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